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1.2.2010

Diese Software wurde erstellt

fiir kleine Hotels / Pensionen /Garni

Damit kbnnen Angebote, Buchungsbestatigungen, Rechnungen u.
Gutschriften ausgefertigt werden.
Es ist auf der Basis von Excel2003 erstellt worden.
Dieses Softwarepaket enthalt folgende Teile.
Jeweils ein Excelsheet
» Adressdaten
» Preise auch Preisliste(n)
e zum Erzeugen von Angeboten, Rechnungen, BU-
Bestatigungen und Gutschriften
« Planungsdaten (optional)
» Rechnungskontrolle

Zunachst einige Hinweise:

Microsoft hat sehr oft grundsatzliche Dinge geandert.

Deshalb brauchen Sie um mit dieser Version arbeiten zu kénnen,
das Programm MS-Office Excel 2003 & SP2.

Bekannte Probleme:

Der MS-Kalender ist nicht abwarts kompatibel. Benutzer von MS
Office 2000 mussen deshalb eine spezielle Version benutzen.

Fir MS Office 2007 Benutzer habe ich zurzeit noch keine Version

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 1
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Beginnen wir mit der Installation:

Offnen Sie bitte mit dem Icon "Arbeitsplatz" den
Explorer.
Markieren Sie bitte das Laufwerk C: oder auch
jedes andere, auf dem Ihre Rechnungen erstellt
bzw. gespeichert werden sollen.
Klicken Sie in die rechte Fensterhalfte und beta-
tigen die "rechte Maustaste", \

N\
Sie erhalten das Kontextmendi 1. ; 4
Gehen Sie mit dem Cursor auf \_/
"Neu"nach rechts ins Kontext- ]
mend 2, "Ordner" auswahlen und einen Ordner neu erstellen.
Nach der Erstellung geben Sie diesem Ordner bitte den Namen
"Hotellnstall".

In diesen Ordner speichern Sie bitte den Anhang aus dem Link den
Sie per E-Mail erhalten haben.

Wechsel Sie in den Ordner ,Hotellnstall® und doppelklicken Sie das
File ,Hotelsoftwarelnstallation.exe". Daraufhin wird sich das File
selbst ,auspacken®.

Falls Sie Probleme haben melden Sie sich einfach bei mir.

B Cy [i
Datei Bearbeiten Ansicht Favorten  Extras 7
G2k - = - 2 | @ suhen |%Ordner SR X B

Adresse Ig [l

j i Wethseln 2u | Marton Antiiir

Ordner X | | Datsi Grofs | Typ | Geandert I
."m Deskiop - Dateiordner 09.02,2005 10:16
ff\i Eigene Dateien I CWDS2Temp Dateiordner 26,07.2006 18:00
E"@. Arbeitsplatz (I Documents and Settings Dateiordner 02.03,2006 09,33

4 314 Diskette, o Dolumente und Einstellungen Dateiordner 15,06, 2006 12:25

g3 Pufferspeicher (E:)

Erstell einen neuen, lesren Ordner.

ﬂ boot.ini
(2] coms.Log

1KB

& iy ! 6KE Textds gl pnokankaD Proektmapps
=l o6 e coUEeTs UKD SYSLEM (o) picxmgrafic FlowiChartet 7 Dokiment
¥ (3 WEB-Seiten (H:) dhasic log 1KB Textda @ Rl
3 Entwickler (1) devicetable log 12KB Textda @ .
E--Q A HomebankingLog.bxt LKE Textds Micrografx Picture Publisher & Bild
CHET i 2] INSTALLER g SBKE Textda [51] Micrasoft PawerPoint-Prasentation
510,545 0KB System Adobe Photoshop Image
H mandant.ini 1KB  Konfigu e Meue Yerbindung mik....
B 5] MSDOS.5Y5 OKB  System @ Micrografy Simply 30 3.0-Prajekt
@ mwmlog.txt 2KB Textda E’l Texkdatel
oE u CF_Daten INTDETECT.COM 34KB  Anwem @ WIBL Control File
G et -

- Systen (C fmp3 Datsiordner 16.11,2005 17:45
803 Corasen (JFormower Datelordner 03.06.2006 16150
-3 cwpseTemp Jinetpub nabaiordner 15,01,2006 20:15
-0 Documerits and Sektings CImacte Ansicht " lner 15.01.2006 19:24
1§ Dokumente und Einstellungen Cmatrox — » |ner 23.12.2004 21145
&1 frp3 IhetObjects Fusion'S ner 15.09.2005 17:13
2 Formover (IProgram Files i ner 25,12.2005 12:52
5L Inetpub JFragramme — ner 16.08,2005 06:45
B0 macl (CIRechnungen Gl ner 16,08.2005 12:36
AL Matiox | Cirecraer i ner 24,12,2004 15:56
5+ NetObjects Fusion 5.0 I System Yokame 101 o i e ner 23,12,2004 19:25
- Program Files C17eme O orerran v e e e 17,05.2006 10:31
53 Programme T er 131320106 004
-] rechringen Cwimnr i e
] RECYCLER ] oersres. 1R Eigenschaften @ Verknipfung
~{_] System Valume Information _ISREG32.DLL e
02 Tems 2] adarage-protacal.txt 26KB Textda SKonteXtmenU 2]
- Tmp arcldr.exe 147KE  Anwere ] Nero CD Caver
20 wInnT "arcsetup.eze 160KB  Anwern B8] Micraosoft Word-Dokument
[ (=) Wechseldatentrager (D:) ] AUTOEXEC.BAT OKB  Stapel D" Micrografx Windows Draw & Zeichnung

konfig. [] Micrografx Designer 7 Zeichnung

84 Microsoft Excel-arbeitsblatt
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Sie finden dann in dem Ordner "HotelInstall" folgende Dateien:

T EbyAS_HO70.xla
Qat;; ) _ﬁe:ar.be-itz.a.n- y&-nsicht ".Eavo-r-il;z.a.n Extras 2 G a eSte LI Ste X | S
G Zuriick J ? P ) Suchen Ordner y x m El. REAN -XIS
Adresse |IL5) K\ EntwicklungeniHotelInstal Pre I Sl ISteO 1 - 2 0 1 O . XIS
orcher X | Hame Preisliste02-2010.xls
= @_]PreislisteZ.xls S I I
E = g_]Preislistel.xls etUpHOte 70.X S
S RE-Kontrolle.xls
S HT-Plan-.xlt (d ie_se _Datei
Poeestsnosts kann auch dabei sein oh-
B ne Lizenz). ANGEBOT.txt,

BUCHUNG.txt, RECH-
NUNG.txt, GUTSCHRIFT.TXT, GroesselLogo.txt, Logo.jpg,

AUS.csv, RAUM.csv, Installation.pdf,GroesselLogo.txt,Fingerprint.txt
Das File "SetupHotel70.xlIs" klicken Sie bitte doppelt bzw. 6ffnen
selbiges mit Excel. In dieser Excel-Tabelle stehen einige wichtige
Setup-Einstellungen, sogenannte Grundeinstellungen fir Ihr Haus.
In die Zeile "Bezeichnung" (gelbes Feld) geben Sie bitte ein, was in
der Rechnung im Kopf stehen soll (siehe nachste Seite). Diese Ein-
trage mulssen Sie vornehmen auch wenn Sie vorgerucktes Papier
verwenden.

Die folgenden Eintrage sind selbsterklarend. Das Feld fur das Lauf-
werk ist ganz wichtig! Geben Sie dort das Laufwerk an, auf dem die
Rechnungen etc. gespeichert werden sollen, Laufwerksbuchstabe
zum Beipiel ,C".

Ob Sie die IT-Schreibweise mit Doppelpunkt und Backslash (C:\ )
oder nur C eingeben ist gleich.

Im gelben Feld "Install-Hauptverzeichnis" muss ein Unterverzeich-
nis mit dem Namen "Hotelsoftware" existieren (Dieser Name ist ab
Version 6.0 zwingend). Damit trage ich einem viel gedauBerten
Wunsch Rechnung. Flr die Datensicherung ist es jetzt nur noch er-
forderlich dieses Verzeichnis zu sichern. Unter diesem finden Sie
spater alle Daten die Sie erzeugen.

Wenn Sie also das Laufwerk D und dann noch unterhalb Ihres vor-
handenen Unterverzeichnisses ,MeineDaten" die Hotelsoftware in-
stallieren mochten geben Sie bitte in diese Feld
»D:\MeineDaten\Hotelsoftware" ein. Wenn die Hotelsoftware jedoch
direkt im Root-Verzeichnis installiert werden soll
»~D:\Hotelsoftware" (den \ erreicht man mit Taste ,alt gr"* und ,B")

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 3



B3 Microsoft Excel - SetupREANG60-00. xIs

Igl] Datei  Bearbeiten Ansicht Enfilgen Format  Extras  Daten  Fenster 7 Muance PDF

NEERSSIVE| 2R

B8 x4 A - @

; Arial - -Fruy EEEHD e mEe SR EE| A

120 - f

Allgemeine Angaben

Biezeichnung Hatel-Pensian
Biezeichnung Ervelterung Am Schioss
Adiesse AmPlanz
FLZsOnt 83444 Cham
Telsfon Tel, 09512709290
Fax Fay 0951 2709262

felche Bankuerbindung coll auf die Re

Bank.

chnung

BLZ

Kanta

Anzchrift im Kopf ausgeben 7

Wichtige Angaben zur Benutzung der ASE Excelsheets

! Hur gelbe Felder ausfiillel

A Wenn Sie vorgedrucktes Papier verwenden muss hier "NEIN™ stehen!

Biankdaten MICHT ausgeben?

MEM

1) Laufwerk eingeben, dann Hauptverzeichnis

twareiPreise |

kbuelbHote] =

' -
Hier muss das Haupt-
verzeichnis benannt

.. werden! (siehe Seite 3)

Tete GibAktuelHotelsoftwared Texted
RE-Eontrolle GiAktuelhHaotelzoftware

Image GiAktuelbHotelsoftwaretlimaget
Planungstool GirbAktuelhHaotelsoftwaresPlanungstaol
Warlagen GiAkruelHotelsoftwaretiorlagent

Install-verz EXCEL

1]

Kundeniste

Angebots und Rechnungzuorlage

ADD_ON

FE-kanwalle

Image

Preisliste 2 Preigliste2 s

Flanungstool HT-Plan- it

Teut-FE RECHMUNG TT

TeutBU BUCHUNGTHT

 Teat-AR ANGEBOT.THT.
M4y MhC/DS

Excel automatisch suchen 0" Excel

nishste Seite ()

¢

1.2.2010

Bitte Daten nur in
die gelben Felder
eingeben!

Alle Angaben zum
Filename sind be-
reits vorbelegt.
Diese sollten auch
nicht geandert
werden.

Im oberen Teil un-
ter ,,Bankverbin-
dung" kdénnen Sie
die Anschrift und
die Bankdaten flr
die Ausgabe auf
vorbedrucktem Pa-
pier ausschal-
ten.(NEIN)

Wenn Sie diese
Eingaben erledigt
haben, blattern Sie
auf die 2.Seite "D".

Falls Sie spezielle Rechnungs-, Angebots-Nummernkreise win-
schen, kdnnen Sie diese auf dieser Seite definieren.

Es handelt sich jedoch lediglich um die 1. Nummer der entspre-
chenden Rubrik.

Wichtig: Wenn Sie auf weiBem Papier drucken (!) nicht vergessen
die Umsatzsteuer-ID einzugeben.

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt



1.2.2010

B3 Microsoft Excel - SetupREAN60-00.xls

50 Dotei Bearbelten  Ansicht  Enfigen  Formaf  Exbras  Daten Fenster 7 Huance PDF Frar

NEE 2SS FE ¥R S Be s - R e - @ Qg

 arial -9 - F &K U|EE=EG By m € 50 EE é--é-v&-é-!i%jqﬁlpm.iﬂ,
F28 - I3

Wichtige Angaben zur Benutzung der ASE Excelsheets

Rechnungsnummer beginnen mit 1000: Ifd.Re-Nr. w
Angehotsnummer beginnen mit 100
AB-MNurnrmer 1000
Gutschrift 2000

! Nur gelbe Felder ausfiillen !

Zusatzinfarmationen

Kommentar Zahlhar nach Erhalt ohne Ahzug

Internet

E-Mail

Umsatzsteusr-ld -hr 9911 57/N5T40 g =
Adresse dher B JA Eb 3 g:‘ §
Adresse (bet Bri Beginn D by 2 dlm\fgcr-*m-dl

ipl.-Ing. Armin Schmidt
Telefon +499187-3899
Fax +499187-1246
Email info@ebyas.de
Internet www.EbyAS.de

Sall Zeilenhihe oplimiert werden?iJ&

Hersbrucker Str. 8 B
90518 Altdorf b. Nirnberg

Einstellungen automatisch Init Daten o
ermitteln und File kopieren erzeugen zuriick zur Seite "C

W4y mR DS |«

Auf der 2.Seite kdnnen folgende Einstellungen vorgenommen wer-
den:
* Umsatzsteuer-Id.-Nr.
» Adresse uber Brieffenster ausgeben JA/NEIN (bei vor-
gerucktem Papier -NEIN).
+ die Internetadresse (nur www.****I gonst wird der
Eintrag zu lang)

Es ist sinnvoll die Frage soll "Zeilenh6he optimiert werden?" auf JA
zu belassen. Falls diese auf NEIN umgestellt wird, ist die Zeilen-
hoéhe bei allen Formularen konstant. Dies fuhrt zu wesentlich gré-
Beren und unubersichtlichen Formularen.

Betatigen Sie den griinen Button
File kopieren "Einstellung ermitteln ...... " erst, wenn alle
Felder gefiillt sind, bzw. alle Fragen beant-

Einstellungen ermitteln und

wortet wurden!
Wenn dann alles ok ist, erzeugen Sie bitte mit der ——

blauen Taste eine INIT-Datei und fordern eine
Registrierung an. Auf Ihren PC muss dazu einen

Internetzugang aktiviert sein! Sonst erhalten Sie kein Lizenz-File.
Eine dauerhafte Nutzung ist dann nicht madglich.

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 5
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Sie kénnen dieses Excel-Programm jetzt schlieBen.

Auf Threm Desktop sollten jetzt Excel-Icon mit den Bezeichnungen
"Preislistel", "Preisliste2", "Gastebuch"," Angebote Rechnungen"
~RE-Kontrolle™
zu finden sein.

) =

Preisliste-1 Preishste-2

3 -

Angebote Rechnung RE-ontrolle

Bitte die neuen Icon benutzen.

Im Preislisten-Sheet werden alle von IThrem Hotel angebotenen
Leistungen mit den entsprechenden Bezeichnungen, Rechnungstex-
ten und Preisen gespeichert.

Spalte 1
« Enthalt die Bezeichnung mit welcher dieser Eintrag ge-
funden werden soll.
« Diese Namen sollten so gestaltet sein, dass Sie kurz
sind und Sie die Angaben leicht wieder finden.

Spalte 2
« Wie die Verrechnung erfolgen soll.
- Das Wort "pauschal" erzeugt bei der Auswahl, dass die
Stlckzahl immer auf 1 voreingestellt(!) wird.

Spalte 3
e Preis/Einheit/Tag etc. (Immer den Bruttopreis angeben
+ Steuer!)
« Ziehen Sie bei den Ubernachtungspreisen den Frih-
sticksanteil ab (Brutto)! Das Programm addiert auto-
matisch den Frihstlickspreis aus Spalte 8.

Spalte 4
» Der Steuersatz in Deutschland ab 2010 gleich 2, alle
andern Lander wie gehabt.

Spalte 5

- Der Text der auf Rechnungen, Angebote, Bu-
chungsbestatigungen etc. erscheinen soll.

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 6
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Spalte 6+7
 Ab wann, bis wann dieser Preis gultig ist. Damit kdnnen
Saisonpreise realisiert werden. Die Preislistenauswahl
weist dann die flir das entsprechende Buchungsdatum
relevante Preise aus.
«  Wenn keine Giltigkeit angegeben wurde, erscheint der
Preis in der Auswahl immer! Ist also immer ,Buchbar®.

- Wenn Sie einen Kalender brauchen E]
Cursor in Feld dieser Spalte und ,rechte e oo
Maustaste" dieser Kalender erscheint. 5

11 |12 [13 |14 (15 |16
18 |19 |20 |21 |22 [23 (24

25 |26 |27 |28 |1 |2 [

4 |5 6 |7 |8 |89 [0

Spalte 8
e Frihstickspreis Brutto. Der Frihstickspreis wird in Rech-
nungen gesondert ausgewiesen. In allen anderen Fallen
wird dieser als Summe + Ubernachtung ausgegeben. Wenn
kein Frihstlickspreis angegeben wird, erscheint dieser auch
nicht gesondert in der Rechnung. Das ist wichtig flr alle
Kunden auBerhalb Deutschlands.

Spalte 9
« Steuersatz (bei Frihstlck in Deutschland immer 1)

1 Microsoft Excel - Preisliste1-2010.xls
] patei  Bearbeiter Ansicht  Einfigen  Format  Estras  Daten  Eenster 7 Nuance PDF

RN = NENIE REN A N S AT -0 et Ve LN |
i arisl -9 slEcu|SEl=H S me =i -0 A Wi S|P moac w B es AR 2N
AT - A
5] E
) ) e H _Bruﬂn Preis ESteuer-E . ) Friih- Stener
BezeichnungKategorie : Zusatz : Ubernachtung : = Texte : Giiftig vom :Gultluvﬂm stiicks- S

satz :

iohne Fruhstick kosten

Ubernachtung im Einzelzimmer mit Bad/Tusche incl. Frihstick
pro
Uhnachtung
2 Einzelzimmer 1 Ubernachtung &Fers. 2000 2 4,00 1
Uberrachtung ir Doppelzimmer mit Bad/Tusche incl. reichhaltigern
Frithstiick
pro
Ubnachtung
3 | Ubernachtung im Doppelzimmer Sommer & Pers. 28,00 X 4,00 1
\Ubernachtung im Dappelzimmer mit Bad/Tusche incl. reichhaltigerm
Frahstick
pro 01.01.2010 |30.06.2010
Ubermachtung im Doppelzimmer winter | Ubnachiung
Jan. & Fers. 2800 2 4,00 1
Uberrachtung ir Doppelzimmer mit Bad/Tusche incl. reichhaltigern
Fruhstick
pro 01.01.2010 |30.06.2010
Ubernachtung i Doppelzimmer Winter | Obnachtung
bl Jan & Pers 28,00 2 4,00 1

Die Bezeichnungen/Kategorie erscheinen nur auf Ihrer Bild-
schirm-Auswahl! Hingegen werden die in Rechnungen etc.
Ubernommen. Die Preise mussen mit Steuer eingegeben werden
(also Brutto!).

Ein identisch aufgebautes Verzeichnis flr "Konsum-Artikel" Erleich-
tert Auswahl und Pflege. Ebenfalls Sonderleistungen und vordefi-
nierte Nachlasse.

Bitte beachten: Die Eingabe eines Zeilenumbruches erfolgt in einer
Excel-Zelle mit den Tasten "Alt + Enter"

Wenn eine Giiltigkeit der Ubernachtungspreise angegeben wird,
muss dieser mindestens den Zeitraum abdecken, in dem Ubernach-
tungen gebucht werden sollen.

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 7
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Sonst erhalten Sie fir den Lickenzeitraum eine leere Preisliste
beim Erstellen der Angebote, Rechnungen etc..

Diese Menlzeile erzeugt das Programm selbst.

Microsoft Excel - REAN.xls Fu . jedes
B] Datel EBearbeten Ansicht  Enfligen Format  Extras Daten Fenster 7 einzelne
-5l &l ;@85% -of
= -2-A-lvwEd Dokument

: fr' Angebot —J/ Buchungsbestatigung ﬂ Rechnung % Gutschrift H Speichern Adressen = zuriick zum Formular ©o Formular lschen ! W I e An g e -

By

NEEHRBRS SR THE BRI Al 5
Arial -9 < F & U SE= =295 % g <

ook bot, Bu-
] patei Dsarbsiten Ansicht  Einfligen Formab  Extras Daten  Eemster 2 Muance PDF Ch u n g Sbestat|g u n g ’ ReCh -
INEHRGRTE SR 9. B s - L] -
. rxnle==a wnmeuss == . NUNg und Gutschrift werden
Efﬁnngebot —}Buchungshestat\gung =] Rechnung %Gutschrft .ﬂsue\chern Plan-fAuswahl * Adressen ~ %z spez . VO rlagen Ve rWendet.

T52 - i3

Hote!/Pensnon Deshalb kénnen Sie ein An-
gebot nicht zur Rechnung
"umfunktionieren".

Die Eingaben und die Erstel-
lung gehen so schnell, dass
Korrekturen nicht méglich
und auch nicht nétig sind. Es

Hotel-Fension Am Schioss Am Flan 2 38444 Cham

Frau ooz
Miller, Manicdy

Miickestrasse B

D-82031 Griinwald

Rechnung )
geht schneller, diese ggf.
I Auterthat vam ;;gj\ §313 T {Rechnungsnummer 10022010 neu zu e rste | I en | |
Fos. Anzahl : Bieschreibung Preis/Einheit Tage TOTAL a7 An d ern S|e kel n esfa | IS S pa | _
E:];;;iccr::ng im Doppeizimmer mit BadDusche incl. reichhaltigen te n b re |te nun d Z e | I en h 0 h en
I W ¢ ame 1 - dass Druckergebnis ware
3 ) Weiswein der ::r:cl:isus;besonders volmundige Arjr;e:u . 1 n | C h t me h rw | e g ew U nsc h t )
So werden dann Ihre Rech-
o tron S e i encnen nungen ausschauen (neben-
N stehend).

Diese Texte kdnnen Sie andern im Verzeichnis ,,Texte". Fur die
einzelnen Formularen Angebot, Buchung, Rechnung und Gutschrift
kdnnen jeweils die Texte angepasst werden. Bitte beachten: Texte
nicht mit Word bearbeiten! Benutzen Sie Notepad oder einen ent-
sprechenden Editor. Die Zeilen dirfen max. 40 Zeichen und 6 Zei-
len erhalten. Sonst wird der Text andere Angaben des Formulars
Uberschreiben.

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 8
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Die Dokumente werden dann in der entsprechenden Rubrik, ge-
trennt nach Jahrgangen, gespeichert.

BN I\ Rechnungen

Datei Bearbeiten  Ansicht  Eavoriben  Exftras 7

A Zuriick. + = v | @Suchen LY ordrer @ | B & x w | Ed~

adresse | L\Rechnungen

Crdner x Dateiname £ | arifie | Geandert
P EI a Rechnungen ;I 27.10,2006 13:2¢
{1 2006 18,01.2007 11:5¢

13.01.2007 10:4:

Selbstverstandlich erledigt das Programm dieses vdllig automa-
tisch. Wie wird eine Rechnung erzeugt? Einfach Button betatigen.

Microsoft Excel - REAN.xIs

‘B Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Format #/Extras  Daten Eenster 2

NMEBHR S SAVEB| X/ 3 - -8 % | [ e

* Arial +9 | F & U |gf==5|5 o oop %5 % | = == | . S~

: “_%i“nngehot '—}-Buchungshestétigung ﬂ Rechnung GutschrlFt LdSpemhern adressen * zuruckzum Formulz
F7 - &

Formular Rechnung wird erstellt.

Rechnung ——|
Datum 30.05.2007
Ihr Auferthaltt vom:21.05.2007 3 Rechnungsnummer 1003-2007

hisi31.08.2007

Tage 10 \

Bevor Sie die Rechnung "schreiben", geben Sie den Zeitraum des
Aufenthaltes ein. Die Anzahl der Nachtigungen berechnet Excel

selbst. Das Datum kann man manuell eingeben oder =
mit Doppelklick in den griin markierten Zellen und e
im erzeugten Kalender Datum auswahlen. A Z -
Wenn der angezeigte Monat nicht der Gewlinschte ist, fefs sz ==
immer zuerst diesen wahlen. Der Kalender schlieBt T

sich mit der Auswahl des Tages automatisch.

Falls Sie den ,PDFCreator-0_9_9 setup.exe" Installiert haben kdn-
nen Sie die Dokumente auch als PDF-File ablegen. Dieses funktio-
niert unabhangig von der Speicherung. Die PDF-File befinden sich
dann auch im Rechnungs-Ordner. Damit kdnnen jederzeit auch An-
gebote, Buchungsbestatigungen und Rechnungen Uber E-Mail ver-
sandt werden. Der simple Nachdruck eingeschlossen. Der
PDFCreator ist kostenlos im Internet zu erhalten.
http://www.pdfforge.org/

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 9
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Dann Button "Rechnung" erneut betatigen! Jetzt wird ein Auswahl-
menu angezeigt.

Auswahl-Menii

fimmiinis | CEEENEEE Ab Version 6.0 kénnen
Kalkulation fiir | Ubernachtung L] Wihrung | € 7 mehrere Preislisten ver-
wendet werden

Kalkulationauswahlliste

EZ 1 Ukerracht Ubrachl 54,00 4 ;
e _ e Dieses Auswahlme-
| Einheiten-Preis | —— ni stellt alle Optio-
nen Ihres Hauses
Bezeichnung Ubernachtungskategorien, zur Ve rrechnung
Konsumation oder Sonderpreisliste. Diese bereit. Damit sind

erscheinen nicht auf Angebot oder Rechnung . "M
sondern ordnen nur die in der Datenbank nL_lr mege_ aus-
hinterlegten Texte. Klicks" nétig und

r Die gewiinschte Kalkulation die _ReChnung Ist
ist nicht in der Datenbank fertlg-

und soll erganzt werden.

— | Die markierte Position
der Auswabhlliste wird in
das Formular ilbernom-
men.

in Buchunagsbestitigung

eintragen
Betrag
Zimmer-Nr. steuer1 % |17 Steuer2 % |7

l | Kein Machlass l]
letzten Preisliste
Eintrag offnen AL T
loschen Summe berechnen
T j\ Aus d.em"FormuIar werden schlieBen
alle Eintrage entfernt

Ausdrucken mit ,Strg+P", Button "Archivieren - File speichern" und
die Rechnung ist an Threm vorgegebenen Archiv-Platz.

Fur die Kalkulation kann auch "operativ" ein Eintrag erzeugt wer-
den. Dazu kann direkt aus dem Auswahlment in die Preisliste ge-
wechselt werden.

Danach erscheint der neue Eintrag auch sofort in der Kalkulations-
auswahlliste. Nach SchlieBen der Preisliste befinden Sie sich auto-
matisch wieder im Auswahlmend.

Welche Preisliste ge6ffnet wurde hangt von der Vorauswahl ab.
Also je nach dem welche Preisliste ausgewahlt wurde. Speichern
besorgt die Preisliste selbst.

Die Nachlasse sind ebenfalls in der Preisliste vordefiniert.

‘ \ in Rechhung eintragen | ‘
Anzahl |1 4| >| 5teuer$‘l Kein Machlass j

Anzahl Menge |1— j:J ‘

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 10
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Wenn alle Eingaben erfolgt sind, betatigen Sie den Button "Summe
berechnen".

in Rechnung eintragen

[ mit Unterschrift

alles loschen Summe berechnen

Falls Sie eine Unterschrift hinterlegt haben (Verzeichnis ,Image")
Der File-Name in der INI-Datei hinterlegt ist und den Haken in der
Checkbox setzen, erscheint Ihre Rechnung sogar mit Unterschrift.
Angebot, Rechnung, Buchungsbestatigung und Gutschriften werden
in vollig gleicher Weise ausgefertigt.

Die Adressdaten befinden sich ebenfalls in einer Excel-Datenbank.

Button "Adressen" - "Adresse auswahlen" - Adresse markieren -
] fertig

pdressanswal

Kunzemeisr Haris O 90518 Aledorf
Miller Mandy D &2031 Grinwald
Fritschi Peter O §z2031 Grinwald
o]
8]
]

Grune Hans Jirgen 10965 Eierlin
Armin
Miiller Thomas

09465 @ornau

Wenn ein Gast noch nicht
in der Datenbank ist, ein-
fach neu anlegen.

ubernehmen und schliefien ‘

Button "Adressen" - "Adresse neu anlegen"

S| % G 5o | FEE

e e A
schrift el Speichern |Adressen + | 2uriick zum Formular 7 Formular 1Gschen £ Zeile Optimal{Block ﬁ
;

=1 Adresse auswahlen
H I 4 |5LJ Adresse Neu anlegen o | P | =] | R |

‘ n A Service k

5] Datel Beatbeiten Ansicht Enfligen Format  Extras  Doten  Fenster  FEarben 7

5% - i@ @ B
= E-o-A-IivsS P mBEs o s A@ BB
[5F Angsbot =1 Rechnung P |l Speichern Adressen — [ zurick zum Formular 3 Formular leschen & Zeile Ophma\/ﬁ\uckﬁ
D3 - A
=1 5 T T o T = T | Gl T 7 7 3 | | W i
1 suchen

.....

.....
.....

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 11
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Daten eingeben fertig? --> Button "zurtck zum Formular"

Und Sie sind wieder im Basis-Modul.

L e W AW | [ W

— Speichern besorgt das Ad-
- A .gg «# 51| ressbuch selbst.

€0 00 | §=
00 T5n 40 | 2=

0 Adressen T zuriick zum Farmular 55 Formular [aschen Q

Die Rechnungshistorie (auch als RE-Kontrolle bezeichnet)

Dazu Excelsheet "RE-Kontrolle" aufrufen.

ES Microsoft Excel - RE-Kontrolle_1.xls

nﬂ_‘] Datei Bearbeiten  Ansicht  Einfigen Format Extras  Daten  Femster ?  Nuance PDF Frage hier eingsben -8 X
IS 3Tl aB- S 9-0- B8 s - w0 B -l
; vl Y S A BT ot Al sg | FE a0 BB s AEIEN

D18 5 i3
. Saldo | entspric ; S
Rechnungsbezeichnung REMNi. |REDatum| Summe Z:i'r'l'“;‘r!\“ Datum | Zahlungs- ht Sl Blaer sz i‘:';:::f RE-Skonto RES‘k':::‘";E
= Eingang | Skente b =

OO OOOOOOOCOOOUOOROCOOOCRDCOOOGOOORON 2.240,50 € 1.455,42 € 785,08 € 12973 € 9342 ¢ 22315¢ MA8€ 222902 €
|| RE 072010 _Wller, Peter s 0012010 | 24101 2070 20440 20480 € 2501 2010 000 € U0 % 58 € ERCE
RE_1000-2010_Kunzemeier, Hans xis 10002010 295012010 4TS0S 347,50 € 25012010 000 00% 3313€ 109 €
RE_1 005-2010_Schiick, Armin xis 10052010 25012010 2508 3M02€ 25012000 EIC L 30% 1637 1832
RE_1004-2010_Grune, Hans Jirgen xls 10042010 25012040 53250 532,50 € 25012010 000 00%  4032€ 2198 €
RE_1002-2010_Fritschi, Peter xis 10022010 25012010 R 386,50 & 00%  1702€ 18328
RE_1 003-2010_Schmic, Armin s 10032010 25012010 45100 -451,00 € 00% 1836 € 1832 €
G5 _2000-2010_Millier, Wandy xls 20002010 25092010 6400 18012010 5100 € 00% 128 EIT

Hier sind alle Rechnungen des jeweiligen Jahres gelistet.

Die Auswahl "Neue Rechnung suchen" GUbernimmt alle Rechnungen
[0 - @ @ [ sl -]l aus dem Rechnungsarchiv.

: h| Meue Rechnungen suchen Dabei kann man daS Jahr
entsprechend einstellen und

LS
Il

E.L Saortierung RE Datum

Saldo | { -3 Sortisrung RE-NR festlegen, ob vorher alles
atum Zahlungs- E | sortierung Zahlungseingang i " andere ge|65Cht werden soll.
Emngang
785,08 £ 12973 € 93,42 ¢ | Auswahl Zeitraum 3
07200 ER 0% 581 916

A EE ] oA EEaE— P Daten lesen fiir Jaht 2010 P

[ vorher alles lioschen

Abbruch ‘ fertig

E Microsoft Excel - RE-Kontrolle_1.xls

.j_] Datei Bearbeten  Ansicht  Einfligen  Format  Exfras  Daken  Femster 2 Muance PDF

IR0 = NEPE RN e s e S A e 0 i v | 7] i
: il -9 | F & U |=E=E]HHE%me @0 - &

D14 - f
Rechnungsbezeichnung RE-Nr. RE-Datum Summe Za_hlungs- Datum
- eingang
R R D DD R 2.240,50 € 1.45542 €
RE_1001-2070_Wicller, Peter xis 10012010 | 2401 2010 704 40 & 200,40 € 2501 2010 e
RE_1000-2010_Kunzemeier, Hans xs 1000-2010 2501 2010 347 50 € 3AT50€ 25012010
RE_1005-201 0_Schmict, Armin.xls 1005-2010 2501 2010 JG2,50 € M0z € 23012010
RE_1004-2010_Grune, Hans Jirgen xls 1004-2010 25012010 532,50 € 532,50 € 2501 2010
RE_1002-2010_Fritschi, Peter xls 1002-2010 2501 2010 386,60 €
RE_1003-2010_Schmich, Arminxls 1003-2010 2501 2010 451,00 €
G5 _2000-2010_Miller, Mandy x5 2000-2010 2501 2010 -54,00 € 1801 2010
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Der Zahlungseingang kann manuell vorgenommen werden. Die nachste
Spalte kann mit den von Excel bereitgestellten Kalenderdaten gefillt
werden. Dazu einfach in der Zelle die rechte Maustaste betatigen.

Das Rechnungsdatum wird eingefarbt wenn Zahlungseingang verbucht
wurde. Die Bilanz bertlicksichtigt auch Skonto-Betrage.

Die Beschreibung des Planungstools.
So sieht dann der Plan in der Ubersicht aus.

i P e S S P ———
E3 Micrpeort Excel - EAN xis

E._’] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfiigen  Formab  Extras  Daten  Fenster 2 Muance PDF

NSRS TR %D s P B s s 2B e

: Avial =1l ={ F & U] E | % s HIEFEEE-O- A

S Angebot Sl Buchungshestatigurig = Rechnung .Gl..rt_schriFt sl Speichern Flan-tusyahbl - |.¢u;|ressen - %zurﬂck zurm F
Fzq - A |Ed HT-Plan-zoos o |

|LIA‘AI ’ nﬂ“ﬁ:ﬂ“m HEHERFLEN

ﬁn_ngebo_t JJ Buch.ur!gsbestta.t\‘g.l_.l_n_g ﬂ.Rgchn.ur!g‘ %G.utst:hrwft Archlwere.n.' Plan-m..ls.u.vahl - At.:lressen - @Jzuruck_ 2um Fgrm.u\.ar. _: fc
Q70 A

Mame des Zimmers

Brihlzche
Terazse

Goldener Retter
Burg Stolpen
Frauenkirche

Moritzburg
Erines
Gewdlhe
Zwinger

Kronertor
Meilien

Jahr

migliche Belegung 2 1 2 2 i 2 2 2
2010 Ausstattung: 000000 § 000001 © 000002 | 000002 § 000002 i 000004 © 000004 | 000004 | 00(

Monst Ta Zimmer Nr. 11 12 13 14 : 18 71 32 33

2
25 Do
26 Fr
27 3a
Pl So
Marz 07 Mo
02 Di
03 Mi
04 Do
0s Fr

4
Reserviert bis 11.03.2010
-~ |Frau Schmidk Mandy:

~ |Starpokerarena
“10-90518 Alkdorf

;4 Hersbrucker Str, & C

Ao 01 Do
02 Fr
03 Sa

Jeder Planungszyklus beginnt mit einer Buchungsnummer oder bei
Reservierung bis wann reserviert wird. Die Buchungstage enthalten
ein ,*". Damit der Buchungsanfangstag besonders leicht erkennbar
ist, ist diese Zelle in griin und bei Reservierung in orange darge-
stellt. Das Endekennzeichen ist ein ,,%" oder der Beginn des nachs-
ten Planungstzyklus.

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt 13
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Dabei steht ein Datum flir Reservierung und eine BU-Nummer bei
Buchung. Ein Buchungszeitraum wird mit einem speziellen Menu
erzeugt.

Dazu wird der Cursor am 1.Tag einer gewlinschten Buchung in der
Spalte des freien Zimmers positioniert. Durch betatigen der rechten
Maustaste erscheint zunachst ein
Kontext-Menda.

e T Jetzt kann | B e o (e
e =\ G man aus- | S5 e e
s o e wahlen ob | g 7L e
: : |ﬁ"| Eintrag vornehmen | _______________ ma n einen :z jz 2: = B e Srapiefr, | Brestauer stran1
. - el 4 Formular erstellen o . Zimmer-nr. | 22 =
. 5 o = E | ntrag [ Zwinger Kronantar T Aufenthaltsdauer E Tage
; ...... : bzw. eine T et B
Anderung ausflihren mdéchte oder ob e
fur diese Buchung eln FO rmu- o] o1 [mi | bo] rr}s- So I ltschen eines Zeitraumes
lar/Dokument erstellt werden soll e e
24 e
(Buchungsbestatigung/Rechnung). gagad

Falls man das Menu auswahlt, er-
scheint nebenstehendes Bild. Es werden zur Kontrolle alle wichtigen
Daten im Meni angezeigt. Zimmer Nr., Zimmer Bezeichnung, die
max. Belegung, nach Auswahl des Ende Termins - die Aufenthalts-
dauer und eine Buchungsnummer. Falls es sich um einen Stamm-
gast handelt kann die Anschrift des Gastes aus der Datenbank
Ubernommen werden. Wenn dieser neu ist, werden die Daten ein-
gegeben und ein Haken gesetzt, dass dieser Datensatz Ubernom-
men werden soll. Es wird dann ein neuer Datensatz automatisch
angelegt.

Nach Auswahl des Planungsende-Termins wird die Aufenthaltsdauer
berechnet. Dann "Buchung f. Zeitraum ausfiihren" betatigen. Die
Buchung wird erzeugt.

Falls die Buchung wegen TerminlUberschreibung nicht aufgeflihrt
wird, erscheint ein entsprechender Hinweis und man muss das Da-
tum entsprechend andern oder ein anderes Zimmer wahlen.

Wenn die Notwendigkeit einer Umbuchung besteht, positioniert
man den Cursor auf den 1. Tag der entsprechenden Buchung und
betatigt die rechte Maustaste. Im Menl wird mit Button "Umbu-
chen" eine Umbuchung

erzeugt_ Dazu muss eln | b".J'_'iJ'.JJJ'.j;d'::-'[':JJ":"ud':ru d
i . Planungsbeginn Planungsende
Z Immer au Sg ewa h |t |Ju“ _'J |2009 ﬂ |Ju“ _'J \znns ﬂ Umbuchen auf Zimmer
Werden’ auf das "Um_ Wo| Di [Mi[Do[ Fr [sa[so| [Mo] bi [mi|Do] Fr[sa|se [(12] ~|
1 |2 |3 ‘4 5 112 [3 [4 |5 11 Goldener Reiter -

gebucht" werden soll.
Falls nicht méglich,
werden Fehlerhinweise
erzeugt.

=1

(&l
20
e

7

14
21
28

I

il
22
29

9

16
23
30

[0 11
17 (18
24 |25
il

12
19
26

=1

(&l
20
27

10

7
24
il

11
18
25

12
19
26

Frauenkirche
Moritzburg
Griines Gewdlbe —
Briihlsche Terasse
Zwinger Kronentor

-

Meilien
»

l |

i 090121007
M an muss d ann e nt_ Aufenthaltsdauer : ,T Tage
Zimmer-Nr. ’T Belegung 1 KD-Nr. 5

sprechende Anderun-
gen vornehmen.
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Da das Datum anderbar ist, konnen mit Umbuchen auch Terminan-

derungen vorgenommen werden.

Wenn Sie aus dem Planungssheet heraus ein Angebot eine BU-
Bestatigung oder Rechnung erstellen mdchten betatigen Sie im
oben erwahnten Kontextmenue den Button ,Formular erstellen®.
Das Planungssheet wird geschlossen. Je nach dem was Sie jetzt
auswahlen Angebot, Buchungsbestatigung oder Rechnung die se-
lektierten Daten aus dem Plan werden automatisch eingeftigt.

Innerhalb des Planungs-Sheet existieren noch weitere Tabellen in

denen folgendes hinterlegt ist:

Ausstattungsmerkmale, Zimmer-Nr. und Zimmer Bezeichnung falls

verwendet.

EIMirosort Excel SR 0000 xls

IE_'] Datei  Bearbeiten  Ansicht  Einfligen  Formak  Exfras
NS EH RGPV % BT
i Aial -0 | F £ U | EE=a

ﬁ“ Angebat %r Buchungsbestatigung =] Rechnung % @ukschrif
E11 - &

Riume und zugeordnete
Ausstattung
3 :
= Bei Zimmernamen und =
5 Nummern diirffen keine _E
; Leerzeilen existieren! &
| X Namen N,
| 11 Galdener Reiter LR 2 :ooo000
| 12 Burg Stolpen BEF2 1 :ooooon
| 13 Frauenkirche BEEE 2 ooo002
14 Maritzburg 2 h00no2
| 15 Grines Gewidlbe BT 2 ooo002
| 21 Erithlsche Terasse B 2 ooooos
|22 Twinger Kronentor 2 Lono004
23 Meilten | 23§ T
| 24 Schloss Pillnitz 2 000004
| 31 Festung Kanigsteain BEIE 3 ooooos
| 32 Blaues Wunder BEZ2 4 ooooos

Die Ausstattung ist selbst-
erklarend. Die Zimmer
Nummern mussen in auf-
steigender Reihenfolge an-
geordnet werden!

Mit rechter Maustaste Uber
der Zimmernummer kann
die Zuordnung der Ausstat-
tung per Menu erfolgen.

In Spalte 1 wird die Zim-
mernummer automatisch
wiederholt.

In diesem Feld k6nnen Sie
Hintergrundfarbe und
Schriftfarbe manuell ver-
andern. Dadurch haben Sie
im Planungstool eine bes-
sere Orientierung.

sz a2 Hyai b s St ) ﬂ
Auswahl Ausstattung

O Zimmer chne Balkon
O Zimmer mit Balkon
O Familienzimmer

Sie mUlssen jedem Zimmer die entspre-

chenden Ausstattungsmerkmale Uberge- semernn [T

:'Elw‘.'-, ben. Wenn a”e Zimmer Name

@_] D fnsicht  Einfilgen  Format  Extras  Da -

EDEELIE@R T8 80802 Zlmm_er definiert ‘Z_Gmdenme“er

i T e sind bitte Button ﬂ'"j" o
Angshot =L Burhungshestatigung =] Rechnung Gutschrift [z . .

—— ~Zimmerdispo

Code  Nr Ausstattung
ooooo1 01 Standard
oooooz 02
0oo004 03
00000 04

die Angaben in
die Planungs-

Copyright by Software Engineering Dipl.-Ing. Armin Schmidt
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Ubersicht geschrieben.

Die Ausstattungsmerkmale dirfen nur in den grinen Zellen erfol-
gen. Die Codierung erzeugt Excel selbst. In der gegenwartigen
Version sind max. 24 Merkmale definierbar.

Geschafft!

Wenn Sie kein vorbedrucktes Papier verwenden, bereite ich auch
Ihr Logo flr die Rechnungen, Angebote und Buchungsbestatigung
vor.

Falls Sie mit der Installation Probleme haben sollten, bitte rufen Sie
mich an, ich helfe selbstverstandlich gern.

Aber auch Fragen zum Programm werden kurzfristig geklart.

Wenn Sie einen Internetanschluss besitzen, kann ich Ihnen auch
per Fernwartung helfen.

Bitte laden Sie sich dazu folgende Software aus dem Internet her-
unter um die Fernwartung TeamViewer zu starten:

http://www.teamviewer.com/download/version 5x/TeamViewer S
etup de.exe

Dieses Tool ist fluir Sie kostenlos.

Engineering

Viel Erfolg und hohe Umsatze wiinschen Ihnen

Aresic Sl wsalE auad Teceae

Vervielfaltigungen jeglicher Art, bedlurfen meiner ausdriicklichen schriftlichen Zustimmung.
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